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Szanowni Pastwo

Przekazujemy program komputerowhlermes 2008 dziaajcy w rodowisku
Windows. Aplikacja umdiwia wprowadzanie:
danych o szkole jako jednostce samodzielnej,
danych o szko ach w zespole szk6 (wszystkie ddaeszkG w zespole nalg
wprowadza w tej samej aplikacji dodag kolejne szko y),
danych egzaminacyjnych o uczniach.
wynikdw egzaminow ustnych
Powy sze dane s wymagane przez okgowe komisje egzaminacyjne w celu

przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

Niniejszy przewodnik zawiera instrukcje i ilustragjotyczce instalacji i uytkowania
programu Hermes 2008 Korzystanie z aplikacji llzie moliwe po wprowadzeniu

identyfikatoraszko y oraxkluczaszyfruj cego.

Zalecane jest zapoznanie i treci ca ej instrukcji przed przygpieniem do pracy

z aplikacj Hermes 2008poniewa u atwi to poniejsza prac.



Instalacja programu

W celu prawid owej instalacji programidermes 200&ale y wykona nastpuj ce
czynnoci:

1. Odinstalowa poprzedni wersj programu Start -> Programy -> Hermes ->

uninstall
2. Uruchomi plik hermes2008.exei postpowa zgodnie z poleceniami
pojawiaj cymi si na ekranie (Rys.1).
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Rys.1

Aby zmieni domylne miejsce instalacji programu naye klikn przycisk
Przegl daji wybra now lokalizac;j .

3. W celu rozpoczia instalacji naley klikn  przyciskStart
4. Po zakoczeniu procesu instalacji pojawi stkno (Rys.2). Po kliknciu przycisku

OK zostanie uruchomiona aplikacja Hermes.liJaie chcemy uruchamia jej zaraz
po instalacji naley odznaczy pole'v .
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Uruchomienie programu

W celu uruchomienia programu nayeklikn ~ Start -> Programy-> Hermes->
Uruchomaplikacj Hermes2008Po wykonaniu czynnai ujrzymy okno programu (Rys.3)
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Aby wprowadzi dane dla nowej sesji egzaminacyjnej nalerybra Plik ->Nowy

U ytkownik zostanie wtedy poproszony o wprowadzemiantyfikatora, klucza, rokygw
ktorym si  odbywa egzamin)i sesji. (Rys.4).

Wiprowadz identyfik.ator 2zkokby araz klucz
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Rys.4

Program sprawdza poprawnavpisanego identyfikatora szko y i klucza. Prawidoo
wprowadzone identyfikator i klucz zostamy wietlone na czarno i uaktywniony zostanie
przycisk OK, w przeciwnym razie element wprowadzony dmie zostanie wyrdiony
kolorem czerwonym.



Wprowadzanie i edycja danych

Po wpisaniu identyfikatora i klucza zostanie wietlone okno (Rys.5) umdwiaj ce
wprowadzanie i edycjdanych. Posiada ono trzy zak adkzko a, Oddziay i Uczniowie
Nale y kolejno wype ni pola wymagalne w kalej zak adce oraz wszystkie wybierane za
pomoc menu w oknie po prawej stronie.
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W celu wpisania danych naleklikn  kursorem na wybrane pole. W dolnym oknie
pojawi si informacje dotyczce wybranego pola. Dane te ma uzyska tak e po
wci ni ciu klawisza F1 (po wybraniu okdenego pola). Zostanie wtedy wyietlone
nast puj ce okno (Rys. 6).




Rys. 6

Po umieszczeniu kursora w oKenym polu pojawia si jego pena nazwa.
Poszczegolne pola zalde od informacji, ktére powinny zawieras wymagane lub nie.
Pole, ktérego wype nienie nie jest konieczne meeliia. Pole, ktére musi zostavype nione
oznaczone jest czerwonlini . Istniej tak e pola wype niane wed ug maski w celu
ujednolicenia wpisu. Sone take wymagane lub nie. (Rys.7).

Rys.7

Dane w polu wywietlone w kolorze czarnym uznawane przez program za
w a ciwe. Jeli po wype nieniu danego pola dane w nim zawartetaa® wy wietlone w
kolorze niebieskim, nalg sprawdzi ich poprawno, poniewa ich zawarto budzi
w tpliwo ci. Wpis w kolorze czerwonym, przekleny uznawany jest za kdny. W tym
ostatnim przypadku niembwy jest eksport danych do pliku.

Uwaga: nie wpisujemydo pél niewymagalnych sformu owa ,brak”, ,nie

dotyczy” lub ,nie ma”, gdy nie chcemy wprowadza w te pola danych pozostawiamy je
niewype nionymi.

Zak adka Szko a

Zawiera informacje dotycze danej jednostki m.in. takie jak nazwa i rod2agpwki,
dane teleadresowe, poemie, nazwisko dyrektora, przewodnicego SZE oraz rodzaj i
nazw organu prowadzego. Aby pojawi si odziay w zak adce ,Odzia y”’ nalg wskaza
oznaczenie ostatniej klasy zg oszonej do egz. raktego, oraz w przypadku zg oszenia
uczniéw poprawiajcych lub podwyszaj cych wynik egzaminu, oddzia /y dodatkowy/e

Zak adka Oddziay

Zawiera informacje o liczbie oddzia 6w oraz liezhidajcych w poszczegdlnych
oddzia ach. Pole oddzigstnieje / nie istniejgpozostawia si bez zmian chyba,e w danej
placéwce numeracja oddzia 6w nie jesigca np.: A,C,D. Wprowadzamy wéwczas brake
oddzia y zaznaczag nie istnieje dla u ytego przyk adu by by to oddzia B.



Nale y zwréci te szczegOln uwag na pola oraz
I koniecznie wybra odpowiedni warto . W przypadku wyboru poldak uaktywnione
zostanie pole wyboru zyka jako wymagane. Oddziay dwayczne zaznaczamy w
przypadku oddzia éw, w ktérychzyk obcy jest drugim gykiem nauczania (wyk adowym).



Zak adka Uczniowie
Zawiera informacje o uczniach oraz zdawanych praeh egzaminach. Uczniowie

pogrupowani s w Oddzia ach(Rys.8). Naley zwréci uwag na zawarto pola__Fiemszs

w zg oszeniu do matury. W przypadku wybdwie uaktywnione zostanpola, w ktorych

trzeba umieci informacje o roku i sesji, w ktorych uczgpo raz pierwszy przyspi do

egzaminu maturalnego.

/ pomosuy tu rownie Ote pole
otyce niektorych z nich.

pol nie wymaga komentarz
] zamieszczamy wskazOwki

e li pod danym numerem w dzienniku jest
od danym numerem w dzienniku uczeosta

W polu ,!” Naley pozostawi "+"
wpisany ucze lub wybra "-" je li
wykre lony.

W polu ,Wyniki dla uczelii zaznaczamy czy ucze zadeklarowa zgod na
przekazanie swoich wynikbw do systemow elektroregzmejestracji na uczelniach
wy szych.Zaznaczenia ,nie” spowoduje, e nie zostan one przekazane.



W poluPoziom egz. pisemale y wybra jeden z poziomow



Przyciski i klawisze skrotu.

Funkcje przyciskbw zgromadzonych w prawej, gorneg ci okna z
przyporz dkowanymi im klawiszami skrotu.

Wstaw rekord ucznia F5
Wytnij rekord ucznia F6
Kopiuj rekord ucznia F7
Wklej rekord ucznia F8
Zapisz F9

Znajd b dn warto pola F10
Wstaw znak F11

Pomoc F12

i Usu przedmiot dodatkowy



Klawisze nawigacyjne dla panelu danych dodatkowych:

[TAB] Przej cie pomidzy danymi podstawowymi szkoy, oddzia u lub uczaiganelem
danych dodatkowych.

[F1] Wy wietlenie szczeg6 owej informacji (pomocy) o aktywmpolu.
- Przejcie do nastpnej dostpnej danej dodatkowej.
Przejcie do poprzedniej doginej danej dodatkowej.
[Alt] + Przejcie do wyboru wartai z listy mo liwo ci (dla danej wybieranej z listy).
[Alt] +— Wybranie nasfpnej mo liwej warto ci (dla danej wybieranej z listy).
[Alt] + ® Wybranie poprzedniej méwej warto ci (dla danej wybieranej z listy).
[Ctrl] +— Przejcie do poprzedniej grupy danych dodatkowych.

[Ctrl]] + Przejcie do nastpnej grupy danych dodatkowych.
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Zapisywanie i eksport danych.

Po wpisaniu wszystkich wymaganych danych nalsprawdzi ich poprawno

korzystajc z przycisku (F10, znajd b dn warto pola). Program wska dane
wymagaj ce korekty. Po jej dokonaniu nale ponownie wcisn klawisz. Jeli wszystkie
dane zostay poprawnie wprowadzone zostaniewigtlony komunikatPlik nie zawiera
b dnych danych

Nast pnie naley zapisa dokument korzystag z przycisku (F9, zapisz). Po tych

czynnociach mona zamkn okno edycji przyciskien,x . Pojawi si wowczas komunikat
przedstawiony na rysunku (Rys.9).

Rys. 9

Po zamkniciu podsumowania w oknie programu pojawi plik z identyfikatorem
szko y lub ich lista w przypadku zespo u szko .g@d wietleniu pliku w menu bd dost pne
nowe opcje.

Plik -> Drukuj dane uczniéw..daje moliwo wydruku i weryfikacji wpisanych
danych. Istnieje mdiwo wyboru wydruku tabelarycznego lub ramkowego.
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U ywaj ¢ wydruku tabelarycznego memy wydrukowa poszczegélne przedmioty,
podsumowanie ilai sal i podsumowanie ilai zadeklarowanych arkuszy.

Istnieje rownie mo liwo  wyeksportowania danych w postaci pliku CSV, ktorg na
otworzy mi dzy innymi za pomocprogramu Microsoft EXCEL i wykorzystawv celu
stworzenia w asnych sprawozdiaraportow.

Po wydrukowaniu wprowadzonych danych o uczniach naly je zweryfikowa
(poréwna z deklaracjami).
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Ko cz ¢ prac z programem nalg wyeksportowa dane na dyskietk lub do
dowolnego folderu (folder musi bypusty). Klikamy na identyfikator szkoy tak by
pod wietli si na niebiesko. Nagbnie na zak adk,OKE” i ,Eksportuj wskazany plik” a
je eli szkd w zespole jest wiej wybieramy ,Eksportuj wszystkie pliki”

Zg aszajc uczniow do egzaminu w danej sesji nglevybra pierwsz opcj Chcesz
zg osi uczniowi potwierdzi wybér klawiszenOK (Rys. 10).

Rys. 10

13



Nast pnie wybieramy miejsce gdzie ma byyeksportowany plik.

Po wys aniu zg oszenia do egzaminu maturalnego nigale y usuwa danych,
b d one podstaw do utworzenia pliku z wynikami egzaminéw ustnych.Mo na dla
celéw archiwalnych zachowywapliki z danymi z lat poprzednich. Nazwa pliku zngleni
zawiera w sobie oprécz identyfikatora szko y ralesj egzaminu.
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Wprowadzanie wynikdw egzaminow ustnych

Wprowadzajc wyniki egzaminéw ustnych nale wybra opcj Chcesz wprowadzi/
Zg osi punkty

Informacje o wynikach egzaminu ustnego wprowadzangak adce |Jczniowi€_ka demu
Zg 0SZonemu wczaiej uczniowi, w tym réwnie tym uczniom w asnej szkoy, ktdrzy
zdawali eqzamin ustny poza szko macierzyst :

uczniowi obecnemu na egzaminie — zaznaczamy obecmk@z wpisujemy ilo
zdobytych punktow (nie procent),

uczniowi nieobecnemu nale w polu Obecny egz. ustrgaznaczy opcj ,nie” (nie
nale y wprowadza O pkt. je eli ucze by nieobecny na egzaminie.),

uczniowi zwolnionemu z egzaminu - laureatowi fineie olimpiady przedmiotowej
naley zaznaczy obecno oraz wpisa maksymaln liczb punktow moliwych do
uzyskania,

ucze zwolniony nies yszcy nie powinien mie zadeklarowanego egzaminu ustnego,
uczniowi, ktbremu uniewaniono egzamin ustny nalg zaznaczy obecno i wpisa

0 punktow.

15



Po wprowadzeniu wszystkich punktow naley zapisa dane i wydrukowa raport,
ktéry s u y do sprawdzenia poprawnoci wprowadzonych danych

Zaznaczamy opcje ,Maturalnego wg przedmiotow”
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Zaznaczamy ustny

Zweryfikowany przez porOwnanie raportu z protoko ez egzaminu ustnego
I wyeksportowany plik zawieragy w nazwie identyfikator szko y i rozszerzehigpg nale y
przesa za porednictwem strony internetowej w zak adc&gzamin maturalny” Aby
przes a plik eksportowy tym mechanizmem najewype ni ankiet na stronie, po klikniciu
przyciskuPrzegl daj poda lokalizacj pliku po czym uruchomiprzyciskWy lij. Poprawne
wykonanie tych czynnai potwierdzone jest stosownym komunikatem pojavedn si na
stronie internetowej oraz automatycznym e-mailegepanym na podany adres internetowy
szko y (najcz ciej po ok. kilku minutach).

Prac ko czymy zamykajc program polecenierRlik -> Zako cz. Je eli wcze niej
wyeksportowalimy dane odpowiadamynje” na wy wietlony komunikat z pytaniemGzy
chcesz wyeksportowaane

Po ponownym otwarciu programu, pedetleniu pliku *.her w oknie programu i

wyborze opcji trafimy do okna z danymi szko y. W odrdeniu od pierwszego
u ycia b dzie tu widoczna data i godzina utworzenia plikygR3).

Rys.13
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